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1. Тема: Работа с таблицей в текстовом редакторе  MS WORD.
2. Класс: 4
3. Цель занятия: 
· Научить учащихся оформлять расписание с помощью таблиц в текстовом редакторе MS Word.
4. Задачи занятия: 
Образовательные:
· познакомить учащихся с технологией создания и форматирования  таблиц в Microsoft Word 
Развивающие:
· развивать навыки самостоятельной работы.
Воспитательные:
· способствовать формированию навыков объективной самооценки и взаимооценки;
· прививать интерес к предметной области информатики. 
5. Тип занятия: комбинированный
6. Методы: демонстраций, частично-поисковый (эвристический), диалог, полилог, практический.
7. Оборудование: 
· компьютеры; 
· пакет Microsoft Office 2007; 
· интерактивная доска;
· слайдовая презентация;
· инструкционные карты с описанием технологии выполнения практической работы. 
8. План занятия:  
1. Организационный момент.
2. Постановка цели урока и мотивация учебной деятельности.
3. Подготовка учащихся к работе на основном этапе.
4. Этап усвоения новых знаний и способов действий. 
5. Этап первичной проверки понимания изученного.
6. Физкультминутка.
7. Этап закрепления новых знаний и способов действий (практическая работа).
8. Этап подведения итогов занятия (самооценка, оценка учителя).
9. Этап рефлексии.


9. Ход занятия:

	Этап урока
	Деятельность учителя
	Деятельность учащихся

	1. Организационный момент
	Добрый день, друзья! Я рада вас видеть, и очень надеюсь на продуктивное творческое сотрудничество. Слайд 1
	Приветствуют друг друга и присутствующих на уроке.

	2. Постановка цели занятия и мотивация учебной деятельности
	На предыдущих занятиях мы работали с таблицей, создавали объявления. Что еще можно оформить в таблице?
Итак, сегодня мы оформим в таблицу ваше расписание. 
Тема занятия «Работа с таблицей в текстовом редакторе  MS WORD» 
Слайд 2
Наша цель сегодня научиться оформлять расписание с помощью таблиц в текстовом редакторе MS Word.
Слайд 3
	

Отвечают на вопросы.





	3. Подготовка учащихся к работе на основном этапе
	Вспомним основные этапы добавления таблицы в документ.
В меню Вставка выбрать пункт  Таблица
1. Выделить необходимое количество строк и столбцов.
[image: http://festival.1september.ru/articles/606232/img4.jpg]
2. Выбрать команду вставить таблицу, вести количество строк, столбцов и нажать OK.
[image: http://festival.1september.ru/articles/606232/img2.jpg]
Педагог демонстрирует на доске этапы создания таблицы.
	Формулируют основные этапы добавления таблицы в документ.

	4. Этап усвоения новых знаний и способов действий
	Слайд 3
Рассмотрим таблицу, которую мы должны сегодня создать. 
Таблица наша будет называться: “Мое расписание на неделю”.
Сколько строк и столбцов будет содержать наша таблица?
Таблица будет состоять из 6 столбцов и 7 строк. В первой строке вы запишите учебные дни недели, а на следующих 6-ти строчках – свое расписание на неделю.
- Я вам сейчас покажу несколько примеров, какие таблицы у вас могут получиться.
- Смотрим внимательно на экран.
- Если вы внимательно смотрели, то, конечно же, заметили, что таблицы оформлены и имеют более привлекательный вид.
Слайд 4
Рассмотрим команду, которая поможет нам в красочном оформлении таблицы.
Для того, чтобы красочно оформить таблицу, необходимо выделить нужные ячейки, выбрать команду Заливка в пункте меню Конструктор. Обратите внимание, что данный пункт меню нам доступен только при выделенной таблице.  Не забывайте при оформлении таблицы использовать различные начертания (полужирный, курсив) и размер шрифтов. Педагог демонстрирует на доске этапы заливки таблицы.
	

Отвечают на вопросы.








	5. Этап первичной проверки понимания изученного
	Повторим этапы создания таблицы "Мое расписание"
	Комментируют этапы выполнения работы.





	6. Физкультминутка
	А сейчас минута активного отдыха. 
Презентация с физкультминуткой
[image: ]
	Физкультминутку под весёлую танцевальную музыку.




	7. Этап закрепления новых знаний и способов действий.
	А сейчас рассаживайтесь за компьютеры и приступайте к выполнению работы. 
	


	
	Учащиеся рассаживаются по своим рабочим местам. 
На рабочих столах у каждого лежит инструкционный лист с описанием технологии выполнения задания. В случае затруднения вы можете:
1. Воспользоваться инструкционным листом.
2. Помощью учителя.
Желаю всем удачи.
	



Учащиеся занимают рабочие места за компьютерами и приступают к выполнению задания.


	8. Этап подведения итогов занятия 
	Подведение итога практической работы.
Время выполнения практической работы подходит к концу. 
Сохраните работу в своей папке под именем «Мое расписание». 
Для подведения итога работы группы вернитесь за парты и оцените свою работу и работы одноклассников. 
Вы сегодня плодотворно поработали, молодцы.
	



Обсуждают результат работы, комментируют оценки.



	9. Этап рефлексии
	В начале занятия мы поставили  цель занятия. Удалось ли вам достичь поставленной цели?
Слайд 5
Благодарю за сотрудничество и говорю вам СПАСИБО ЗА РАБОТУ
Слайд 6

	Учащиеся характеризуют степень достижения поставленных целей.
Учащиеся формулируют предложения, используя заготовки фраз со слайда:
· Меня удивило ….
· Мне было интересно ….
· У меня получилось …
· Мне удалось …
· Мне понравилось …
· Мне непонятно …



Использованная литература:
1. Леонтьев В.П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера 2003. – М.: ОЛМА-ПРЕСС, 2003.– 920 с.: ил.
2. Ресурсы сети Интернет.


image3.png




image1.jpeg




image2.jpeg




